ZARZADZENIE Nr 28/0/2024
Wajta Gminy Sulow

z dnia 28 czerwca 2024r.

w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko Dyrektora Gminnej Biblioteki
Publicznej im. Feliksy Pozdzik w Sulowie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.]. z
2024r. poz. 609), art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i
prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2024r. poz. 87) zarzadzam co nastepuje:

§1.

1. Oglaszam konkurs na stanowisko Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej im.
Feliksy Pozdzik w Sutowie.

Tres¢ ogloszenia o konkursie na stanowisko Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej
im. Feliksy Pozdzik w Sulowie stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

o

§ 2.
Ogloszenie o konkursie zostanie zamieszczone w Biuletynie Informaci Publicznej Gminy

Sulow, stronie internetowej Gminy Suldéw oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy
Sutow, Sutow 63, 22-448 Sulow.

§ 3.

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana odrebnym zarzadzeniem.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Sulow

§ 5.

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY |

Plote MLJ 12,753 b
Protr Kaliszewski



Wéjt Gminy Suléw
OGLASZA KONKURS
NA STANOWISKO

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej im. Feliksy Pozdzik w Sulowie

Ogloszenie o konkursie stanowi zalgcznik do Zarzadzenia nr 28/0/2024 Wéjta Gminy

I
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Suléw z dnia 28 czerwca 2024r.

Wymagania niezb¢dne:

Obywatelstwo polskie,

Pelna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,
Wyksztatcenie wyzsze I lub II stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym,
Doswiadczenie zawodowe: co najmniej 5 — cio letni staz pracy,

Niekaralno§¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwa s$cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe,

Niekaralnos¢ zakazem pelnienie funkcji zwigzanych z dysponowaniem s$rodkami
publicznymi, o ktdrych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2024r. poz.
104),

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku pracy,

Nieposzlakowana opinia

Wymagania dodatkowe:

. Preferowane wyksztalcenie wyzsze w zakresie bibliotekoznawstwa, kulturoznawstwa,

filologii polskiej, historii i historii sztuki,

Znajomo$¢ aktow prawnych dotyczacych instytucji kultury ze szczegdlnym
uwzglednieniem ustawy o bibliotekach, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o
finansach publicznych, ustawy prawo zaméwien publicznych, Kodeksu Pracy,
Dysponowanie wiedza z zakresu pozyskiwania zewnetrznych srodk6w finansowych, w
tym z funduszy Unii Europejskie;j,

Zdolnosci menadzerskie i organizacyjne oraz ukonczone studia podyplomowe z
zarzgdzania zasobami (MBA),

Predyspozycje do organizowania i prowadzenia przedsiewzie¢ zwigzanych z
dzialalnoscia kulturalna,

Umiejetnos¢ skutecznej komunikacji i pracy w zespole,

Kreatywnos¢, dyspozycyjnos¢, odpowiedzialnosé, rzetelnosé, wysoka kultura osobista,
Prawo jazdy kat. B,

Jezyk angielski w stopniu $rednio zaawansowanym.




III.  Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Kierowanie dzialalnoscig i zarzadzanie Gminna Bibliotekg Publiczng im. Feliksy Pozdzik
w Sulowie oraz reprezentowanie jej na zewnatrz,

2. Zapewnienie wlasciwej organizacji pracy biblioteki,

3. Wykonywanie uprawnien pracodawcy wobec podlegtych pracownikow biblioteki,

4. Prowadzenie gospodarki finansowej instytucji na zasadach okreslonych w przepisach
prawa,

5. Gospodarowanie powierzong cze$cig mienia zwigzanego z funkcjonowaniem biblioteki,

6. Upowszechnianie i rozwijanie czytelnictwa na terenie gminy,

7. Zapewnienie mieszkancom gminy Suléw dostepu do materialow bibliotecznych i
informacji poprzez gromadzenie, inwentaryzacj¢, opracowanie, selekcje, kontrole i zakup
ksiegozbioru,

8. Doskonalenie form i metod pracy bibliotecznej, majacych na celu promocj¢ i
upowszechnianie czytelnictwa i kultury,

9. Wspoéldziatanie z bibliotekami

10. Podejmowanie akcji promocyjnych (konkursy, wydarzenia itp.) skierowanych do
mieszkanicéw gminy Suléw upowszechniajagcych wiedzg o jej historii, kulturze i
wspélczesnosci,

11. Pozyskiwanie $rodkéw zewnetrznych, pomocowych i celowych na realizacj¢ wybranych
przedsiewziec.

IV. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1. Pelny wymiar czasu pracy,

2. Zatrudnienie na podstawie powotlania na okres 5 lat,

3. Miejsce pracy - Gminna Biblioteka Publiczna im. Feliksy Pozdzik w Sulowie, Sutéw
143,

4. Wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 25
pazdziernika 2021 r.  w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzagdowych (Dz. U. z
2021r. poz. 1960 ze zm.),

5. Praca administracyjno — biurowa z obstuga urzadzen technicznych, obstuga komputera
powyzej 4 godzin dziennie z zastosowaniem narz¢dzi informatycznych.

V. Dokumenty wymagane w ofertach pracy skladanych przez kandydatéw:

1. Zyciorys zawodowy (curriculum vitae) ze szczegélowym opisem przebiegu nauki i
pracy zawodowej,

2. List motywacyjny,

3. Pisemny autorski program realizacji zadan w zakresie biezacego funkcjonowania i
rozwoju Gminnej Biblioteki Publicznej im. Feliksy Pozdzik w Sulowie na okres 5 lat, ze
szczegdlnym uwzglednieniem wizji rozwoju biblioteki, wspélpracy z podmiotami,
gospodarowaniem $rodkami finansowymi oraz mozliwosciami pozyskania Srodkéw



zewngtrznych.

4, Kopia lub odpis dokumentéw potwierdzajagcych wymagane wyksztalcenie,

5. Kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe okreslone w
wymaganiach warunkujacych dopuszczenie do udziatlu w konkursie (tj. Swiadectwa pracy, a w
przypadku biezacego zatrudnienia — umowy o pracg¢ i zaswiadczenia pracodawcy) oraz
dodatkowe uprawnienia i umiejetnosci,

6. Oswiadczenie kandydata/ki/ ze nie byl/a/ skazany/a/ prawomocnym wyrokiem sadu za
przestepstwa umysine $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe
(lub zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego) oraz o$wiadczenie o
posiadaniu przez kandydata/ke pelni praw publicznych,

7. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

8. Oswiadczenie o posiadaniu przez kandydata’ke stanu zdrowia pozwalajgcego na
wykonywanie czynnosci objetych zakresem zadan pracownika na w/w stanowisku,

9. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢, jezeli kandydat

zamierza skorzystaé z pierwszenistwa w zatrudnieniu w przypadku gdy znajdzie si¢ w gronie
najlepszych kandydatow,

10.  Podpisang klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych na potrzeby
naboru.

Wszystkie o$wiadczenia, autorski program realizacji zadan w zakresie biezgcego
funkcjonowania i rozwoju Gminnej Biblioteki Publicznej im. Feliksy Pozdzik w Sulowie,
kwestionariusz osobowy i list motywacyjny nalezy wlasnorecznie podpisaé. Wszystkie
kserokopie dokumentéw dotgczone do oferty nalezy potwierdzi¢ za zgodnos$¢ z oryginatem
wlasnorecznym podpisem.

VI. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce

Informuje ze w miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w Gminnej Biblioteki Publicznej im. Feliksy Pozdzik w
Sulowie w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia
0s0b niepetnosprawnych byl nizszy niz 6%.

VII. Termin i miejsce zlozenia dokumentéw aplikacyjnych

Oferte pracy zawierajaca wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z
dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej im. Feliksy
Pozdzik w Sulowie” osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy Sutéw pokdj nr 1 w godz. 7:30
— 15:30 w terminie do 12 lipca 2024r. lub poczta na adres urzgdu ( liczy si¢ data wptywu do
urzedu). Oferty pracy, ktore wplyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg
rozpatrywane.

VIII. Informacje dodatkowe

1. Dostarczone dokumenty zostang poddane analizie przez komisj¢ rekrutacyjng
powotang przez Wdjta Gminy Suléw,
2. W wyniku analizy dokumentéw, komisja wytypuje list¢ kandydatéw, ktérzy spetniajg




wymagania formalne okreslone w ogloszeniu. O terminie i miejscu przeprowadzenia
postepowania konkursowego kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie,

3. Przewidywany termin zakonczenia postepowania konkursowego nastapi do 14 dni po
uplywie terminu skfadania ofert,

4. Informacje dotyczace warunkow organizacyjno — finansowych dzialalnosci Gminnej
Biblioteki Publicznej im. Feliksy Pozdzik w Sulowie beda udostgpnione, w tym jej planow
finansowych i rzeczowych na okresy po rozstrzygnigciu konkursu, jezeli w danej instytucji
kultury plan rzeczowy jest opracowany oraz inne ogélne informacje na temat dzialalnosci
instytucji kultury zostang udostgpnione na wniosek drogg mailowa,

5. Informacja o wynikach konkursu umieszczona zostanie w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Gminy, stronie internetowej oraz na tablicach ogloszen w siedzibach
Urzedu Gminy Suléw i Gminnej Biblioteki Publicznej im. Feliksy Pozdzik w Sulowie.

0. Wojt Gminy Sulow zastrzega sobie prawo uniewaznienia konkursu bez podania
przyczyny,
Z Informacje dodatkowe o naborze nozna uzyska¢ w Urzedzie Gminy Sulow pok. nr 2

oraz telefonicznie pod nr 84 6826832.
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